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1. Obecné informace
Uprava programu Helios RED vychazi ze Zdkona o evidenci trzeb ¢. 180/2026 Sb.

Veskeré obecné informace o EET jsou na eet.gov.cz. Tam najdete i postup, jak se zaregistrovat na portalu MOJE
dané. P¥i registraci ziskate udaje nutné pro nastaveni v HELIOS Red.

2. Redeniv HELIOS Red
Z HELIOS Red se do EET odesilaji trzby (doklady) z modul( Pokladni prodej (prodejky), Fakturace (faktury),
Ucetnictvi (pokladni doklady) a Dafiova evidence (pokladni doklady). Pro kazdy z téchto moduld je nutné mit
funkci , Elektronicka evidence trzeb (EET2)“. V modulech se nastavuje, které doklady se budou odesilat do EET.
Vlastni odeslani pak probiha pti uloZzeni dokladu (bud automaticky nebo na dotaz), ale je mozné i dodatecné
odeslani, napt. pokud by docasné nefungovalo spojeni se serverem EET. Pfed odeslanim kazdé trzby se vzdy
kontroluje platnost certifikatu, kterym se zprava podepisuje. 14 dnl pfed koncem platnosti certifikatu program
za€ne upozoriovat na nutnost jeho obnovy.

V pripadé uspésného zaevidovani trzby v EET ziska program ze serveru spravce dané tzv. , potvrzovaci kéd“ (POK),
ktery se ulozi do dokladu. Pokud pfi odeslani nastane néjaky problém a program neziska POK, je i tak doklad
oznaceny jako odeslany do EET a je nutné ho znovu odeslat nékterym ze zplsobul popsanych dale. Doklady
odeslané do EET nelze mazat a az na vyjimky ani opravovat.

Nastaveni registracnich udaji a komunikace se serverem je pro vSechny moduly spolecné a provadi se v modulu
Sprava systému.

3. Sprava systému
Ve Spravé systému ve volbé EET je ,,Ciselnik evidencnich jednotek” a dale ,Komunikace s portdlem®, co? je
seznam doklad( podléhajicich EET. Je zde také funkce pro vyzkouseni spojeni se serverem EET.

m HELIOS Red - Spréva systému

Utivatelé Programy Protokoly Udribadat Instalace EET Pomocné price Napovéda Konec

i8] Ciseinik evidencnich jednotek ]
Moje agendy (2026)

[T Komunikace s portalem

‘ [T] Test komunikace s EET

3.1 Ciselnik evidené&nich jednotek
V Ciselniku evidencnich jednotek (provozoven) se pro kazdou evidencni jednotku (provozovnu) zadavaji idaje
ziskané pfi registraci do EET. Program pfi zaloZeni kazdé jednotce pridéli interni ¢islo (ID), ostatni idaje je tfeba
vyplnit. Navic zde mUze byt ,,systémova“” evidenéni jednotka (ID=-1), ktera vznikne pfi testu komunikace se
serverem EET. Tato jednotka nema Zadny vliv na evidenci trZeb.
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> £3
Oznaceni evidenéni jednotky Cislo evidenéni jednotky
Hlavni 123
EIC poplatnika CZ00000019 EIC povéfujicho poplatnika

() Pov&feni za vice poplatnikd
Podpisovy certifikit je uloZen v
* ) GloZis E
© souboru (*.p12) O loZidti Windows Heslo k certifikity

L\ASOL\CERT\CA_EET-Playground-CZ00000019.p12 I~ R
Certifikat plati do 14.05.2027

Plati od Data odesilat

01.01.2026 [ | Neprodukéni prostiedi - Ostry méd

Adresa pro komunikaci
https://pg.trzbyeet.gov.cz/eet/services/EETServiceSOAP/v4

-
-

Maximalni Gas pro odezvu serveru (s) 0,0 Cas pro pferuseni pienosu dat (s) 0,0

Stono Méavod na nastaveni EET

e Oznaceni evidencni jednotky — vlastni textovy popis evidenc¢ni jednotky (provozovny)
o Cislo evidenéni jednotky — oznaéeni jednotky (provozovny), které pridélil spravce dané pfi registraci

o E
o E

s vr

IC poplatnika - evidenéni identifikaéni &islo, které pridélil spravce dané pfi registraci
IC povéFujiciho poplatnika - evidenéni identifikaéni &islo, které piidélil spravce dané pfi registraci

poplatnikovi, za kterého budete odesilat doklady do EET

e Povéreni za vice poplatnikl — zaskrtnete pouze v pfipadé, odesilate trzby evidované v povéreni za vice
poplatnik(, kterym tato evidovana trzba plyne (napf. z titulu sdruzeni bez pravni
subjektivity/spoluvlastnictvi, kdy trzba plyne vdem ¢lenlim sdruzeni/spoluvlastnikiim a tito

¢
¢

lenové/spoluvlastnici povéfi evidovanim této trzby jednoho poplatnika, typicky jednoho ze
len(/spoluvlastnikd).

e Podpisovy certifikat — ziskate ho pfi registraci, plati jeden rok, po této dobé je ho treba vidy obnovit.

P

latnost se zobrazi po zadani nebo zméné certifikatu. V pfipadé, Ze do konce platnosti uz zbyva jen 14 i

méné dn(l nebo je jiZ certifikat neplatny, je zobrazeni zvyraznéno Cervené.
Certifikat mGzete mit uloZeny dvéma zpUsoby:

o V souboru *.p12: Vyhoda je v tom, Zze pokud ho ulozite do vhodné slozky, budou ho moci
bez dalSich Uprav pouzivat vSichni uzivatelé ve vSech modulech a také obnova certifikatu
po vyprseni platnosti bude jednodussi. Doporucujeme zadat cestu mimo aktualni instalaci.
Napfr. ve sloZzce ASOL pridat slozku CERT a do ného vSechny certifikaty ulozit. Nevyhodou
je nizsi aroven zabezpeceni.

U této varianty musite kromé cesty k souboru *.p12 zadat i heslo k certifikatu (obdrzite ho
soucasné s certifikatem pfi registraci).
’ Vv, . . g 7, O . vrs v 7, . e . gvrs .

oV ulozisti certifikatu ve Windows: V tomto pripadé musite certifikat nejdrive nainstalovat na
vSechny pocitace, ze kterych budou trzby odesilany a to tak, aby k nému méli pFistup
vSichni uzivatelé, ktefi budou s doklady odesilanymi do EET pracovat. Pak certifikat
vyberete.

Podpisovy certifikit je uloZen v
souboru (*.p12) © uloZisti Windows
Vyberte centifikit -
d}‘905b7 5743 AZE‘QRG 2(32b‘1/1317a 43‘90057 5743428‘93(0 2c¢b2b971317a 692B6CF7D2ECF1BS 0004202017 2' 45 07. 04 ZDZ/ 05: .20{45 (Aktudini ulivatel)
oK * Stomo
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Poznamka: Pri instalaci certifikatu do ulozisté Windows doporucujeme nezaskrtavat ,silnou
ochranu privatniho kli¢e", protoZe to pak zpdsobi, Ze pfi odesilani dokladG do EET bude OS
Windows opakované vyzadovat potvrzeni.

e Plati od —datum, od kterého se maji doklady odesilat. Neni-li zadano program pocita s datem 1.1.2027.

e Data odesilat — bézné je zde nastaveno "Produkéni prostredi - Ostry méd", tj. data jsou automaticky
odesilana do EET. Ve specifickych pfipadech Ize ve spolupraci s technickou podporou HELIOS Red nastavit i
odesilani na testovaci portal, ptipadné odesilani v testovacim reZimu. Tyto rezimy jsou uréeny vyhradné pro
feSeni problém pfi komunikaci s portalem, béZné se nastavit nedaji.

e Adresa pro komunikaci — informacni Gdaj, systém ji nastavuje sdm podle toho, kam je nastaveno odesilani
dat. Zobrazuje se URL adresa severu pro EET.

e Maximalni ¢as pro odezvu serveru (s) — Maximalni doba v sekunddch, za kterou musi byt navdzdna
komunikace se serverem, pak se navazovani spojeni prerusi. Neni-li nic zadano (0,0), program pracuje
hodnotou 15 s. Dobu odezvy serveru je mozné prodlouzit az na 30 s.

o Cas pro prerudeni pfenosu dat (s) - Doba (v sekundach), za kterou se spojeni prerusi, pokud nejsou
prenasena zadna data. Neni-li nic zadano (0,0), program pracuje hodnotou 30 sekund. Interval Ize
prodlouzZit az na 60 s.

V seznamu evidencnich jednotek je kromé standardnich funkci (Novy zaznam - F4, Oprava zaznamu — F6, Zrusit
zaznam — F8) i funkce ,Ovéreni komunikace (F9)“. Ta odesle do EET testovaci data stejnym zplsobem, jakym jsou
odesilany trzby v ostrém provozu, ale automaticky pouzije tzv. ,Ovéfovaci moéd“, coz znamena, ze odeslanim se
pouze vyzkousi komunikace, aniz by v EET byla tato trzba zaevidovana. Pomoci této funkce lIze ovéfit, zda je
funkéni internetové spojeni a spravné nastaveny podpisovy certifikat.

3.2 Komunikace s portalem
Tabulka obsahuje historii doklad(, které byly odeslany na portdl EET. V tabulce jsou jak doklady Uspésné odeslané
a potvrzené, tak i doklady, které se nepodafilo z riznych divodi do EET zaevidovat.

@/ Hiavni | Seznam ziznami Funkce Historie komunikaci s EET =

=l E &i a ‘0’ Nepodbarvovat S O € ) 0 Q e

Tisk Word  Excel Outiook | Podbarvit Vybrané po Odeslal Zobrazit . Inf.0 tupné Napovida Majdi idaj
Fadek seznamu necdesiané | protokol komunikac kee

\

D.?fggvpenr:;eg;iéb&'urw Datum pfijeti portdlem Odeslano z Odeslal Evidenéni jednotka Doklad Celkem POK Pokladna

[P Rl e -l J k| 06.10.2026 08:24:55 Fakturace, obchodni piipady Supervisor Hlavni PP4 85,00 f22fedfb-bbfe-4ca7-b946-986a62bcScBe-ff 211300

22.09.2026 08:25:27 06.10.2026 08:25:33 Fakturace, obchodni piipady Supervisor Hlavni PP5 80,00 da1b2d25-5¢18-4094-88¢6-986a62bc3962-ff 211300
"|06.10.2026 08:23:07 06.10.2026 08:23:08 Fakturace, obchodni pfipady Supervisor Hlavni 10815619 6970,00 801a54ef-9dba-4176-b8e5-986a62bcd6e6-ff  FAKTURYO1
i06‘10.2026 08:23:32 06.10.2026 08:23:33 Fakturace, obchodni pfipady Supervisor Hlavni 10815419 203,00 5cdb663b-2e17-4a82-3422-986a62bc2fcf-ff FAKTURYO1
| |06.10.2026 08:23:51 06.10.2026 08:23:53 Fakturace, obchodni pfipady Supervisor Hlavni 10815219 65,00 6f57772d-1778-43c2-9918-986a62bcd57e-ff  FAKTURYO1
| |06.10.2026 08:24:12 06.10.2026 08:24:13 Fakturace, obchodni pfipady Supervisor Hlavni 10815019 6716,00 c7caef31-1f3d-44e2-3756-986a362bc7081-ff FAKTURYD1
| |06.10.2026 08:27:26 06.10.2026 08:27:27 Fakturace, obchodni pfipady Supervisor Hlavni 10816519 133,00 e285fe08-f350-4eea-b9e5-986a62bcfecc-ff FAKTURYD1

06.10.2026 08:28:21 06.10.2026 08:28:32 Pokladni prodej Supervisor Hlavni 8/zD 20,00 c4601851-f757-46e4-8aef-986a62bceb62-ff  KASAZD
"|06.10.2026 08:28:41 06.10.2026 08:28:45  Pokladni prodej Supervisor Hlavni 9/2D 16,00 B2fSca3f-c845-4617-a76f-986a62bca7f6-ff KASAZD
"06.10.2026 08:34:38 06.10.2026 08:35:33  Uéetnictvi Supervisor Hlavni ee 123,00 1dd13ac0-6967-42db-96cc-986a62bc5f1e-ff 211300
"|06.10.2026 08:35:44 06.10.2026 08:36:34  Uetnictvi Supervisor Hlawvni ee2 222,00 beb149e3-5d9f-4d72-99b3-986a62bc6987-f 211300
"|06.10.2026 08:38:52 06.10.2026 08:39:03 Pokladni prodej Supervisor Hlawvni 10/ZD 6970,00 21f507d5-3256-47e0-8218-986a62bc37c8-ff  KASAZD
"|o6.10.2026 08:41:22 . . i Pokladni prodej Supervisor Hlavni 11/2D 61,00 KASAZD
"06.10.2026 08:41:49 . . Pokladni prodej Supervisor Hlavni 12/2D 8,00 KASAZD
:06‘10.2026 08:42:08 . . Uetnictvi Supervisor Hlavni ee3 333,00 211300
| |06.10.2026 08:43:25 . . Fakturace, obchodni pfipady Supervisor Hlavni 10816619 133,00 FAKTURYO1

Pozndmka: Ve vychozi tabulce jsou zarazeny nejdilezitéjsi sloupce. Ostatni je mozné pridat dle potfeby pomoci
funkce ,,Rozsifené nastaveni” na zdloZce ,Seznam zdznama“,

U trzby, ktera byla Uspésné predana do EET, je vyplnéné datum a cas pfijeti portdlem a ,,potvrzovaci kéd“ (POK),
coz je jednoznacny identifikator zaevidované trzby vraceny serverem EET.

Asseco Solutions, a.s., Bratfi Stefant 60/39, 500 03 Hradec Kralové, Ceska republika, zapsana v Obchodnim rejstiiku
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Trzby, které se nepodafilo z riznych divod( odeslat (vypadek pfipojeni k siti apod.) nebo byly z néjakého divodu
portalem odmitnuty, maji datum pfijeti i POK prazdné a je tfeba je znovu odeslat neprodlené po odstranéni
pri¢iny problému, nejpozdéji do 48 hodin.

PFistupné funkce:

e QOdeslat zdznamy, které zatim nejsou odeslany na servery EET (ikona ,Odeslat neodeslané”): Slouzi
k odeslani viech trzeb, které dosud nebyly Uspésné predany do EET (prazdné datum pfijeti a prazdny POK).
Funkce v pfipadé Uspésného zaevidovani trzby zapisuje informace (datum pfijeti a POK) na pfislusné
doklady v odpovidajicich modulech.

Upozornéni: Neodeslané doklady odesild program postupné jeden po druhém, proto celkovad doba odesilani
zavisi na poctu dokladt a maZe trvat delsi dobu.

e Obnoveni okna — refresh: znovu nacte obsah zaznama do tabulky

e Zobrazit problémy pfi komunikaci (ikona , Inf. o komunikaci“): Zobrazi problémy, které nastaly pfi
nelspésném predani trzby do EET.

e Dodatecné zapsat POK na doklady: Pokud by se pfi dodatecném Uspésném odeslani do EET pomoci funkce
,Odeslat neodeslané” nepodafilo zapsat na doklady POK, nap¥. z divodu, Ze dany doklad ma pravé
otevreny jiny uZivatel, Ize zapis udélat dodatecné pomoci této funkce. Funkce doplni POK na vSechny
doklady ve vsech modulech.

Pozndmka: Jednd se o funkci, kterd fesi vyjimecné pfipady, v béZném provozu nejspis nebude jeji pouzivdni
prilis potrebné.

e Zobrazit protokol (ikona ,Zobrazit protokol“): Jde o servisni funkci. Zobrazi textovy soubor (EET_PROT.TXT),
do kterého se zapisuji nékteré technické informace pfi nelspésné komunikaci se serverem. Slouzi hlavné
v pfipadé reseni problému s podporou HELIOS Red.

e Zobrazit slozku s protokolem v Prdzkumniku (ikona ,Protokol v Priizkum.”): Jde o servisni funkci. Otevre
Prizkumnik souborl ve Windows ve sloZce, kde je uloZzen protokol o komunikaci (EET_PROT.TXT). Soubor je
mozné ze slozky zkopirovat, naptiklad pfi potfebé pfedat ho na HelpDesk HELIOS.Red.

e Vybérové podminky Ctrl+Q - standardni funkce popsand v napovédé

e Vybér zaznamU podle sloupce — standardni funkce popsana v napovédé

3.3 Test komunikace s EET
Pomoci této funkce Ize vyzkouset funkcnost pripojeni k internetu. Program si zaloZi ,,systémovou” evidencni
jednotku (ID=-1), poutZije vlastni testovaci certifikat (je soucasti aplikace HELIOS Red) a odesle testovaci trzbu na
testovaci portal (do tzv. ,neprodukéniho prostredi®).

4. Dodatecné odeslani zaznamU do EET
Trzby, které se nepodafilo z riznych dlivod( zaevidovat do EET (maji prazdné datum pfijeti a POK), je nutné po
odstranéni priciny problému znovu odeslat do EET. To Ize udélat 3 zpUsoby:

e Nejjednodussi je vyuzit automatického odesilani na portal EET pfi spusténi a ukonceni modul( Pokladni
prodej, Fakturace, Skladova evidence, Nakup a prodej, U¢etnictvi, Dafiovd evidence a Sprava systému.
Odesilani probiha na pozadi, je signalizovano jen na hlavnim panelu Windows a nevyZaduje zadny zdsah
uZivatele.

e Pouzit funkci,Odeslat neodeslané” ve seznamu ,, Komunikace s portalem“ v modulu ,,Sprava systému”
(kapitola 3.2).
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e Pouzit funkci, Odeslat neodeslané” v prehledu , Historie EET” (ikona v sekci , Elektronicka evidence trzeb“ u
konkrétniho dokladu. Jde o stejnou funkci jako v pfedchozim bodu, ale odesila se jen trzba jednoho
konkrétniho dokladu.

Pozndmka: | u jednoho konkrétniho dokladu Ize v historii EET zobrazit problémy, které nastaly pri
neuspésném preddni trzby do EET pomoci funkce ,,Zobrazit problémy pri komunikaci“ (ikona ,,Inf. o
komunikaci®), stejné jako v seznamu ,,Komunikace s portdlem* ve Sprdvé systému (kapitola 3.2).

a
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+ 5 & x = & E “ &% @ B &
Movi Oprava Kopie Podky | Znsit k| Mivamé | Excel | Odesiino | Stomovatfli-storie [ P Tk Hede) Oprava  Export | Nastoje Zobrast Zobrast
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5. Pokladni prodej
Nastaveni v modulu Pokladni prodej je tfeba provést v Konfiguraci modulu, Definici pokladny a ¢iselniku Pohyby
pokladny.

5.1 Konfigurace
U jednotlivych platidel je tfeba nastavit, zda patfi ¢i nepatfi do EET nebo zda se jedna o poukaz na ¢erpani.
K dispozici jsou 3 moznosti:

e Patfi do EET — bézny druh platby

e Patfido EET — uplatnéni vlastniho poukazu/Seku — jde o pfipady, kde byla pfedem uhrazena néjaka ¢astka a
pfi platbé se tato castka (celd nebo c¢ast) pouzZije k Uhradé prodejky. Do EET se takova trzba bude prendset
jako ,Castka plateb urcena k naslednému cerpani nebo ziGc¢tovani”.

e Nepattido EET
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= = =2
Platby  Tiskové wystupy Vazba na GZetnictvi Daléinastaveni
Vyhleddvini zkaznka phi prode)
O pouze podle evidenéniho Zista () Zékaznické Cislo je EAN
2 Levidentn slo, 2.zikazmicks fda
S . Prefix s
Laskaznické Bslo, 2 evidenni &l
Povniné zadini zikaznka ph Eistce nad 10 000
&ifla sid. s 13| znakil (13-33) &a sloupce 80 | bodi (80-150)
Definice typd plateb N
Poget k Nedafiové Zaoksouhlovat
Nazev Zhatka Typ platby EET ocet koat Zolqouhleni  Easthu cekem
typ1 | hotovost hotovost hotowostni Patfi do EET - béiny druh plstby Die nastaveni HW pre a a
tp2  patkary plat.arty kredini karta offine Patii do EET - béiny druh platby Die nastaveni HW prc a =
typ3 | stravenky stravenky ceniny, Seky Patfi do EET - uplatnéni viastniho poukazu Die nastaveni HW pre a a
tpd  deky Eeky ceniny, feky Patfi do EET - uplatnini viastniho poukazu Die nastaveni HW prc ] ]
s | konta konta hotovastni Nepatfi do EET Die nastaveni KW prc a (-]
6 | faktury fakrury faktura Nepatfi do EET Die nastaveni HW prc (-] a
©  Platba typu 1 bude poubta kromé Ghvad | pro vricen’ piepiatiu plateb 246,
Systém piridek 3 siev - =
8 poutk systém piriZek a siev na prodejce Uplatnéni automatickych oirdlek a siev
8 pousk systém piiiZek a sev na polaficich prodejek ruéng ph prodejl, kidvesa
Mazéni pokiadniho deniku
8 umoink mazat posledni zaznam o dotaci, odvodu, vriceni DPH, reklamaci
I Doklad do EET odesiat PR ulozen! doklad - na dotaz l
Ukt Stomo Q  Naidi Gdaj

Dale lze nastavit, kdy ma dojit k odeslani dokladu. Je mozné nastavit jednu z 5 mozZnosti:

e Rucné

e PfiuloZeni dokladu - na dotaz (vychozi nastaveni)
e Pfiulozeni dokladu - automaticky

e Pred tiskem dokladu - na dotaz

e Pfed tiskem dokladu — automaticky

Na zalozZce ,Tiskové vystupy” Ize nastavit tisk Udajl o EET na prodejkach. Ve vychozim nastaveni se Gdaje
netisknou, protoze aktudlni zakon o EET takovou povinnost neuklada.

Platby | TiKOVE Wstupy| Vazba na Gletnictvi Daléi nastaveni

@ tisknout Uétenku bez dotazu na tiskirnu z HW konfigurace
Zahlavi prodejky (dodavatel)

Dodavatel Voby pro prodejku (bez generdtoru)
odavate!

Jaromi Splichal pokladni Gétenka [01] - kritkd

H 778 = .
3701 GRUDIM IIL @ tisknout odbératele v pokiadni Gétence pod 10 000,- K&
1C: 123456789 8 tsknout rekapitulaci DPH

DIC: (2545367883 8 netisknout nulové polozky rekapttulace DPH

zapsino v obchodnim refstiiku

ms:e‘lr;o;a\;aaug-:ae: hiove @ pii opakovaném tisku tisknout oznaceni DUPLIKAT

0 7adek zhiavi zvétit a tuéné

Zapati prodejky Zapati prodejky pro dodani do EU

Dékujeme a tésime se na dasi

navitéwu.
U prodejek z prodejnich tisknout v Gdaji ‘Ol

Externi ID dokiadu -> Objednévika -> Doklad I () Na prodejkach tisknout Gdaje o EET I

5.2 Pokladny - definice

Ve volbé ,Exporty, nastaveni / Pokladny — definice” Ize na zéloZce ,,Obecné” k jednotlivé pokladné prifadit
konkrétni evidencni jednotku (provozovnu). Jedna jednotka muzZe byt pfifazena na vice pokladnach.
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5.3 Ciselniky / Pokladni pohyby
U vybranych pohyb( je moZné nastavit, zda podléhaji EET. Jedna se o pohyby s kody 01-80 véetné

| Havni | Seznamzaznami Funkce Ciselnil pokladnich pohybi [
2 E = EEQ S 0@
= — X v
1 2R = @ Q
Novy Oprava Kopie Zruseni Tisk Word Excel Outlook | Podbarvit | Nastroje | Pfistupné Napovéda Najdi id
zazmam | zazmamu | zaznamu | zéznamu Fadek funkce
Editace (2026) Tisk Exporty Podbarveni| Nastroje Help
Kodt Nazev Doklad RadaFormuDruh EET
== trzba pokladny =* (01-30 Zadny doklad
o1 Hlavni pohyb Zadny doklad Ano
| |02 Prodej s fakturou Fak]
l =* dotace pokladny =* (31-50) 7aq % Ciselnik pokladnich pohybi
kS Dotace pokladny Zad ) )
[]32 Pfijem - Uhrada faktury vydané Kéd  Nazev
U == reklamace *= (51-80) bz 1o I YRl Hiavni pohyb)
|51 Reklamace zbozi Z3d
! = odvod trzby == (81-99) ?a’c (O vystavit ostatni doklad Rada dokladd -
—:; \cl’:;’:f t;fr’;' P — 239 | Ovystavit fakturu Formuli7 dokiadu - | Druh pokiadniho dokiadi
i == potatetni stavy == S e ystavit Zédny doklad pf n, gokiad ~ | Druh pokladniho dokiadi
| [ko Koneény stav pro obdobi Odesiat do EET
| PH D Ze skladove karty () Viastni sazba v
& oK  storno

5.4 Skladova evidence — Skladové karty
Pokud pouZivate ,poukazy uréené k naslednému Cerpani“, musite je mit zadané v modulu Skladova evidence mezi
Skladovymi kartami. U téchto karet musi byt na zaloZce ,, Ostatni“ zaskrtnuty ptiznak ,,Poukaz k naslednému
cerpani (EET)“.
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Skladova karta 01 Hlavni sklad

4 = 0 Eg T @ o
01 Hlawni sklad e Han Ostatn Dopikové nfo Poandmk
vty Ciloat Ean Mazey 1 Skackadcena  Stav My Stav ke
13z 123456 wolkowsky 01 0,000 0,000 0,00 Cesta k souboru s obsizkem 1
a3z 12345678 Kama g 01 0,000 0,000 0,00
WEET] 0001 EANa1 Autorsky poplatek 1 01 2,000 9990,000 19 980,00
132 0001 EANSKel  Elektro 1 01 1000020 10005000 10 005 200,10
WEEF] €0001a  EANSKel  Elektro 1 01 0,000 0,000 0,00
132 20002 EANSKe2  Elektro 2 011000000  ©973,000 9973 000,00
PEES POUKAZI IPoukaz k nasiednému terpani [Jor 0,000 100 000,000 0,00/ O =
132 0001 EANr1 Recyklatni poplatek 1 01 10000 ©979,000  99790,00
T3z r0002 EaNr2 Recyklatni poplatek 2 01 20000 9984000 199 680,00
ul Viprode) zbolf
H Kod pfedmcu plngni ]
8 Poukaz urtens k nasednérmu Zerpdni (EET)

5.5 Pokladna — prodej
Pfi pofizovani pokladniho dokladu je pfi platbé vidét, jaké zplsoby Uhrady podléhaji EET.

Do EET se vidy odesila celkovd ¢astka trzby, tj. soucet castek s typy Uhrady ,Patti do EET — bézny druh platby“ a
,Patfi do EET — uplatnéni vlastniho poukazu/seku” (kapitola 5.1). Dale se do EET m{ze odesilat i:

7

- Celkova castka plateb urcéenych k naslednému cerpani nebo zUcétovani: Vypocte se pfi uloZzeni prodejky
jako soucet polozek prodejky — skladovych karet priznakem ,,Poukaz k naslednému cerpani (EET)“
(kapitola 5.4).

- Celkova castka plateb, které jsou naslednym cerpanim nebo zuctovanim platby: Vypocte se podle typu
Uhrady ,,Patfi do EET — uplatnéni vlastniho poukazu/seku” (kapitola 5.1).

53 Platbs ... ==
Pokladni 2 Mioslav Svaboda
Pokladna |01 | | Hlavni pokladna 6; ! ° °
hotovost...... IEEEEY . 266600 ' ' ° °
plat.karty...... = Y q 2 g
stravenky.....
POUKAZ.__ 2 666,00 ,

000 & Vratit 0,00 C <- | Enter

[ zpiistupnit astatni typy plateb (F3)

Piimy tisk, uloZ (F7)  Tisk(F8) | Ule3(F9)  Zpst | Suplik (F12)

PFi uloZeni trzby podléhajici EET (ptip. Pfimy tisk, uloz) se podle nastaveni v konfiguraci (kapitola 6.1) trzba bud’
pfimo odesle nebo se objevi dotaz, za doklad odeslat.

Helios Red

Doklad podléha elektronické evidenci trieb (EET) a nebyl zatim odeslan,

Chcete doklad 01/25 odeslat do EET?

Stav EET je u kazdé prodejky po jejim uloZeni zobrazen v pasu ikon:

Prodejka nepatti do EET. Jde o pohyby, u kterych neni nastaveno odesilani do EET
EET EET EET| | (kapitola 5.3).
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N E U pohybu je nastaveno odesilani do EET, ale trzba jesté nebyla odeslana. Nastane
EET EE1 EET to, kdyZ neni nastaveno automatické odesilani po ulozeni (kapitola 5.1).
Odeslat do Historie . L. . .
EET EET Doklad je mozné jej odeslat klinutim na ikonu ,Odeslat do EET“.
Ele a evidence trzZel
= Trzba byla Uspésné odeslana do EET, u dokladu je ulozen POK.
EET EET EET

o L » . vy . .
Odedéno | Stormovat Histore | ZPFistupnise ikona ,Stornovat z EET“, ktera umozZnuje vystavit storno prodejky
do EET z EET EET (vytvoreni kopie se opacnou c¢astkou), kterd po nasledném odeslani do EET plvodni

Elektronicka evidence trZeb trzbu v EET stornuje.

[ Trzba byla odeslana do EET, ale pfi odeslani nastal problém, trzba v EET neni
.
FIT FET I%JI evidovana (na prodejce neni vyplnén POK). Je tfeba odstranit pfic¢inu problému a

Odesléno | Stornovat  Historie nasledné znovu odeslat trzbu znovu jednim ze zpUsob( popsanych v kapitole 4.
do EET Z EET EET

Elektronicka evidence trZeb

5.6 Storno prodejky z EET
Prodejku nelze z EET pfimo stornovat. Je mozné pouze stornovat celou prodejku pomoci standardni funkce
»Vystaveni storna prodejky (Ctrl+F4)“. Takto vytvorena storno prodejka se pak béznym zplsobem odesila i do EET,
¢imz dojde i ke stornovani plivodni trzby v EET.

6. Fakturace

6.1 Konfigurace modulu
V konfiguraci modulu na zaloZce ,Algoritmy + dalsi nastaveni” je mozné nastavit, kdy ma dojit k odeslani dokladu.
Je moZné nastavit jednu 5 mozZnosti:

e Rucné

e Pri uloZeni dokladu - na dotaz (vychozi nastaveni)
e Pfiulozeni dokladu - automaticky

e Pfed tiskem dokladu - na dotaz

e Pred tiskem dokladu — automaticky
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& Kenfigurace modulu
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() Celkem s DPH
(®) Zaklad dané
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Nezackrouhlovat ~

Na desetniky matematicky ~

Zaplaceno pfi exportu
@) Zadné taktury

(O Wiechny Fakury
() Placené hatove

Kopirovat poznamku k dokladu

Autarnaticky wybrat viechny doklady pro export
lgnorovat nulowé mnoZstyl v poloZkach dokladu
Tisk celkem a dafovou tabulku na posledni stranu
] Export do dietrictyi v DBF 4 a kadowani LATIN 2

Formét exportu do EDI COrion w

Fiazeni &selnfch fad v nabidkach Dle kédu

Zaokrouhleni celkové Eastky dokladu

Zaokrouhlovat na karuny matematicky ~
] wyeislit samostatng zaokiouhleni pfi exportu
Zaokroukleni podléha DPH
Wystaveni sbémé faktury

(® Standardni pfenos

() Polozky + mezisoutet + dar. tabulka

(0 Pouze poladky + mezisoucet

() Standardni prenos bez daf. tabulky

(O Wlastni M astaven(

[C]Prenos celkaove Eastky rozdzlit die druhi,1. a 2. Elenéni | RPQE.

Doklad do EET adeslat

Ffi uloZeni dokladu - na dotaz

Pii wybvoieni Fakbur z dod. lishdl poudit jako dat. wystaveni

Akbudin datum ~

o’ DK ) Stamo

6.2 Ciselniky - Zp(isob Uhrady
Na jednotlivych kodech zplsobu Uhrady lze nastavit, zda podléha EET.

€| | Hlavni | Seznamzaznami  Funkce

Ciselnik zpiisobd ihrady

B R = EEL 7 % @ v [
3 B2 B L= E B R |
Novy Oprava | Kopie Zruseni Tisk Word  Excel Outlook | Podbarvit | Nastroje | Pfistupné Napovéda Najdildaj | Priradit
zaznam | zazmamu @ zaznamu | zaznamu fadek funkce Ukol
Editace (2026) Tisk E rt Podbarveni|| Nastroje He
. . . Odesilat do @Nedanové Nepozadovat
Kédt Nazev EDI kéd ET Lokrouhleni  dobirky  Hotovostr
MH Hotové Ano 0
1 Inkasni pfikaz Ne o O
M Sménka ]
P Prevodnim piika = (= O
LIS Slozenkou Kéd Nizev EDI kéd )
|z Z3lohou H Hotové O
I_ [CJ NepoZadovat dobirku
@ Zaokrouhleni nepodiéha DPH 3 zmna

0K * Stomo

6.3 Ciselniky - Ciselné fady
Pro kazdou fadu, kde se predpoklada, Zze bude obsahovat doklady podléhajici EET, je tfeba priradit evidencni
jednotku pro EET (provozovnu). Kazda jednotka musi mit svou ciselnou rfadu. Vice fad ale m{zZe byt navazano na

jednu jednotku.
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=2 R &R e @ ”
Novy Oprava Kopie Zruseni Tisk Word Excel Outlook || Podbarvit | Nastroje | Pofadi-1 Pofadi+ 1 | Pfistupné Napovéda N
zéznam | zaznamu | zaznamu | zéznamu Fadek funkee

Editace (2026) Tisk Exporty Podbarveni|| Nastroje Funkce Hel

Korekcefl Evidencni

| Koéd Typ Nazev Doklad Prvnicislo Provize Poradit &sla jednotka
01  FAKTURY Faktury za sluzby 17227219 1 0,00 1 1
11 FAKTURY Faktury 11 11?2272 1 0,00 2 0

03 OSTATNI Faktun
50 OSTATNI Dodaci

i (=]

OSTATNI Kéd  Nazev Prvni Cislo  Doklad Korekce €isla pro doklad
01 Faktury za sluzby 1| 1?72?7219 0
Typ dokladu ové dokia Provize

Evidenénijednotka pro EET | Hiavni v

Storno

6.4 Formulare
V cCiselniku formuldare je na zalozce ,,Zakladni nastaveni” ve spodni ¢asti parametr, kterym se urcuje, zda a jak
tisknout na dokladech informace o EET. MozZnosti:

e Netisknout. Vzhledem k tomu, Ze aktudlni zdkon o EET toto povinnost neuklada, jde o vychozi nastaveni.

e Tisknout v hlavi¢ce dokladu. Projevi se pouze na standardnich tiskovych formulafich.

e Tisknout v polozkach dokladu. Tuto variantu je vhodné pouZzit u uZivatelskych tiskovych formularl, protoze
neni nutna jejich Uprava.

Informace o EET

() Druh dopravy D

6.5 Odeslani faktury do EET
Do EET se odesila jen celkova ¢astka faktury (nasledné ¢erpani neni v modulu Fakturace reseno).

Faktura mGze byt do EET odeslana i z modul( Skladova evidence (pfi vystaveni faktury z vydejky) nebo Nakup a
prodej (pfi vystaveni faktury z prodejni objednavky).

OkamZik odeslani faktury EET je dan nastavenim v konfiguraci modulu (kapitola 6.1). Pfi ru¢nim odeslani nebo
odeslani s dotazem program vzdy vyZaduje potvrzeni:

Doklad podiéha elektronické evidenci trieb (EET) a nebyl zatim
odeslan.

Chcete doklad 10816819 odeslat do EET?

Stav EET je u kazdé faktury po jejim uloZeni zobrazen v pasu ikon:

Faktura nepatfi do EET, nelze ji do EET viibec odeslat. Jde o faktury s dhradou, ktera
nema nastaveno, Ze patti do EET (kapitola 6.2) a které jsou zaroven v fadé, u které
, neni nastavena evidencni jednotka EET (kapitola 6.3).

EET EET EET

Elektronicka evidence trzeb
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X = Faktura nepatfi do EET, ale lze ji pfesto (vyjimecné) do EET odeslat. Jde o faktury,
EET EET EET které jsou v fadé, u které je nastavena evidencni jednotka EET (kapitola 6.3), ale
"'JEDEBEE}" do Hi;g'ﬁ maji nastaveny zptisob Ghrady, kde odeslani do EET nastaveno neni (kapitola 6.2).

Elektronicka evidence trZeb Po kliknuti na ikonu ,,Nepatfi do EET“ a potvrzeni dotazu se doklad do EET odesle.

0 Doklad NEpodiéha elektronické evidenci trieb (EET) .

Presto chcete doklad 10816719 odeslat do EET?

N (] Faktura patfi do EET, ale zatim nebyla odesldna. Nastava, kdyz neni nastaveno
EET EET EET automatické odesilani po uloZeni nebo tisku (kapitola 6.1). Fakturu je mozné
Odeslat do Historie | gdeslat klinutim na ikonu ,Odeslat do EET*.
EET EET
Elektronicka evidence trzeb
= Trzba byla Uspésné odeslana do EET, na fakture je ulozen POK. Zpfistupni se ikona
EET EET EET »Stornovat z EET, kterd umoziuje odeslat storno faktury (¢astku faktury
Odeslano | Stornovat Historie s opacnym znaménkem).
do EET z EET EET
I ™ TrZzba byla odeslana do EET, ale pti odeslani nastal problém, trzba v EET neni

EET EET EET evidovana (na faktufe neni vyplnén POK). Je tfeba odstranit pfic¢inu problému a
Odeslano | Stornovat Historie  nasledné znovu odeslat trzbu znovu jednim ze zpUsobl popsanych v kapitole 4. |
do EET ZEET EET vy o . »
) _ v tomto pfipadé se zpfistupni ikona ,Stornovat z EET”.

71 Trzba byla odeslana do EET v jiném modulu. Jde o faktury, které byly vystaveny
l:i".'r\ EET EE] v modulu Pokladni prodej z prodejky, ze které byla trzba odeslana do EET. Ddle to
Odesl. do | Stornovat mohou byt faktury, které maji ve formulafi nastaveno vystaveni pokladniho
EET ?'nde ZEET | dokladu v Uéetnictvi a byl z nich vystaven pokladni doklad, ktery byl odesldn do

EET. V tomto pripadé se EET resi v pfislusném modulu a na fakture nejsou
informace o EET zaznamenany.

Fakturu odeslanou do EET neni mozné smazat. Opravit Ize jen takové udaje faktury, které nemaji vliv na EET —
program na to pfi opravé upozorni.

Doklad byl jiZ odeslan do EET, pesto opravit?
(nékteré Udaje opravit nepujdou)

Plati to pro vSechny pfipady, tedy i pro netspésné odeslané faktury nebo faktury, ze kterych byl vystaven pokladni
doklad v Ucetnictvi.
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6.6 Storno faktury z EET
V pfipadé nutnosti je mozné fakturu stornovat kliknutim na funkci ,Stornovat z EET” v pasu ikon. Funkce odesila
do EET castku faktury s opaénym znaménkem. Tim se doklad znovu zpfistupni pro opravy nebo smazani. Po
opravé je mozné opét doklad odeslat do EET. V historii EET jsou vidét vSechny zaznamy, vztahujici se k dané
fakture.

@ Hiav Seznam zaznami  Funkce Historie komunikaci s EET =) @
— - = T o
- @ E; n - z ) # Neni piitazen 2dny
=y | H ® &« (i) Q v
Tisk Word Excel Outlook Zobrazit  Protokol I Néstroje | P ajdh (daj | Pradit
protokol  Priizum. ' komunikac
Dai:‘;‘,fgﬂen 1 Datum piijeti portalem Odeslano z Odeslal Evidenéni jednotka Doklad Celkem POK Pokladna
08.10.2026 12:3(08.10.2026 12:31:54 Fakturace, obchodiSupervisor Hlavni 10815219 65,00 810704c9-c4d1-4138-9840-986a6. FAKTURYO1
»08.10.2026 12:3!08.10.2026 12:35:33 |[FTREIa W e ¥e! | Supervisor Hlavni 10815219 -65,00 e53927b5-c939-4c66-bac3-986a6: FAKTURY01
_0&10.2026 12:4:08.10.2026 12:41:06 Fakturace, obchodiSupervisor Hlavni 10815219 131,00 1a26b0a0-5306-41d3-9cbe-986a6 FAKTURYO1

Pozndmbka: Stornovat Ize i fakturu, kterd byla odesldna do EET, ale odesldni nebylo uspésné. Pokud i odesldani
storna nebude Uspésné, odeslou se po odstranéni priciny problému obé trzby (ptvodni i storno) soucasné pri
dodatecném odesldni (viz kapitola 4). Teoreticky by mohl nastat i pfipad, kdy se odesle nejdrive storno a teprve

ndsledné pivodni trzba, ale i v tomto pfipadé bude vysledek v EET v porddku.

Fakturu, u které byla trzba odesldna do EET v jiném modulu, neni mozné z EET stornovat. To Ize pouze na
odpovidajicim dokladu v pfislusSném modulu. Je pouze mozné z faktury informaci o odeslani do EET odstranit a
uvolnit ji tak pro upravy. Tato funkce do EET nic neodesila.

HELIOS Red

o Prejete si POUZE odstranit z dokladu informaci o odeslani do
EET?
(doklad nebude stornovan z EET)

Ano Ne

7. Ucetnictvi

7.1 Konfigurace modulu - zaloZzka Pokladna
Parametrem ,,Doklad do EET odeslat” se nastavuje, kdy ma dojit k odeslani dokladu. MozZnosti:

e Rucné

e Pri uloZeni dokladu - na dotaz (vychozi nastaveni)
e Pfiulozeni dokladu - automaticky

e Pred tiskem dokladu - na dotaz

e Pred tiskem dokladu — automaticky

Lze nastavit kontrolu odeslani pokladnich doklad(l spadajicich do EET, které dosud nebyly odeslané. MoZnosti:

e Pfi ukonceni programu (vychozi nastaveni)
e Pfiopusténi pokladny
e Nikdy nekontrolovat
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SOLUTIONS

Dale je moZné zapnout tisk informaci o EET (POK) na pokladnich dokladech. Ve vychozim nastaveni se Udaje
netisknou, protoze aktudlni zdkon o EET takovou povinnost neuklada.

@

L

Obecné Uletnidokiady Pohledivky a zivazky Pokladna DPH Export / Import Datova napojeni Podbarveni

Obecné
Tiskovy formuléf pokiadniho dokiadu
2ékadni doklad bez kopie

() Tisk "Neni pfedmétem’

) Tisk % DPH v dafiové tabulce

@ Tisk 0dajd OR

(@ uivatel do Pijal/Vyplati

@ Poznamka na dokladech Max.znakd 100 5
([ Na poloZkich zaddvat jako prvni druh

() vidy piifadit novy pfipad k pokiadn&

(8 Existence VS bez sparované faktury

[C) Spole¢n fada pro Pijem/Vydej

Pfi zaddvani hiavicky do textu

Nic nepfedvypifiovat
PFi zaddvani poloZek do textu

Typ DPH
PFi Gi€tovani dokiadl do pozndmky
Udaje partnera + Plvodni pozndmku

Rozdil na Ghradé faktury O nezaiictovat
pfi hromadném Gétovani ) zeptat se
) Eistetni/pleplatek

Text na konci pokiadni knhy s DPH

Obrazek fremniho loga

Prijem
8 Druhové denéni PP @ zadévat vidy
Partner na PP (] zadévat vidy
@ 1. Grovedi endni PP () zadévat vidy
8 2. Grovefi Sendni PP () zadévat vidy
~) 3. Uroved denéni PP zaddvat vidy
(0 4. Grovedi Senéni PP zaddvat vidy

Kompletni identifiace dokladu PP
@ Duplcita oznaceni dokiadd PP
Do "U&tovat' u PP nastavit datum DUZP - datur
@ Indivdudini GZtovéni poloZek
8 Pii zaictovani PP prenést texty poloZek
() Kompletni kople PP
@ Generovat rozdiovou polozku u PP

Zaokrouhleni PP
Inv.znak

-~ NepouZivat —

@ Prefix evidenéniho &sh dafiového dokiadu PP

Elektronicka evidence trzeb
Doklad do EET odeslat
Kontrok odesténi dokladl do EET provadét

P ukonéeni programu

Vydej

@ Druhové denéni PV @ zadivat vidy
Partner na PV () zaddvat vidy

@ 1. droveri dendni PV _) zaddvat vidy

@ 2. dGroveri denéni PV ) zadévat vidy

(0 3. drovef denéni PV zaddvat vidy

(0 4. Grovefi den&ni PV zaddvat vidy

() Kompletni identifiace dokladu PV
8 Dupicita oznadeni dokladd PV

Do "Uétovat’ u PV nastavit datum DUZP - datur

8 Individudini Getovéni poloZek

8 Pii zadctovani PV pienést texty poloZek
(2 Kompletni kopie PV

8 Generovat rozdiovou polozku u PV

Zaokrouhleni PV
Inv.znak

— NepouZivat —

(0 DUZP = Vystaveno

(D) Tisknout informaci o EET (POK) na dokladech

OK %  stomo

Q  Najdi idaj

7.2 Ciselniky — U&tovy rozvrh
V &iselniku U¢tovy rozvrh se konkrétni pokladné (analytickému G¢tu) prifazuje evidenéni jednotka (provozovna).
Toto pfifazeni je nezbytné v pfipadé, Ze u dané pokladny pfipada v ivahu odesilani trzeb do EET. Jedna evidenéni

jednotka (provozovna) muZze byt pfifazena vice pokladnam (analytickym actam).

Dale je zde mozné nastavit pfiznak ,Doklady EET“. Je-li zaskrtnuty, bude se u vSech doklad{ zadanych k této
pokladné nastavovat, Ze patfi do EET.

Druh dokiadu

Stfedisko

Oznaeni pfjmovych dokladl

() stfedisko

() 4. Grovedt

< Oprava Gétu
us UA Zlstatek Nazev - synteticky (et
211 000 A Pokladna
1 BE3NV GEat Nazev - analyticky Gcet
2 Ucet pokladny Utama

() Zakdzka

@ Polozkovy PS

Zaokrouhleni pokiadnich dokiaddl Ména Tisk

Zakdzka 4. Groved

Hiavni

Group Chart

Provozovna pro EET

Pfelctovat na

Oznadeni vydajovych dokladd

rizek s naskenovanym razitkem:

Stomo |@ Gcet jiz byl pouzit 11t |

7.3 Ciselniky - Ciselné fady dokladd
Je-li u ¢iselné fady pokladny (typ 4) zaskrtnuty pfiznak ,,Doklady EET“, bude se u vSech dokladi v této fadé

nastavovat, Ze patti do EET.
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Pozndmbka: Priznak md vyznam pouze v pripadé, Ze u pokladny (analytického uctu) neni zaskrtnuty priznak
,Doklady EET” (kapitola 7.2).

7.4 Ciselniky - Druhové ¢lenéni - predkontace
Je-li u hlavickového druhu pokladny (typ 4) zaskrtnuty pfiznak ,,Doklady EET*, bude se u viech doklad(l s timto
druhem nastavovat, Ze patfi do EET.

Pozndmbka: Priznak md vyznam pouze v pripadé, Ze u pokladny (analytického uctu) neni zaskrtnuty priznak
,Doklady EET” (kapitola 7.2).

U polozkového druhu pokladny (typ 10) je mozné zadat u typu DPH jesté oznaceni, zda se jedna o ,,platbu urcenou
k naslednému cerpani nebo zuctovani“ nebo o platbu, ktera je ,naslednym cerpanim nebo zuctovanim platby”.
Podle téchto udajl se pak vycisluji ¢astky, které jsou vyZzadovany pri odesilani trzeb do EET (kapitola 7.5).

Clenéni - predkontace pro.

10.POKLADNA Pfijem (polozky)

Kéd Nazev

El Polozka EET 2.0 - poukaz

Typ DPH Platba urend k néslednému epani
1. Tuzemsko - zakladni sazba (100/7.1)
Dalsi kédy pro import: DL_US DL_UA Stredisko

Zakazka

| Uétovat plusem

7.5 Odeslani pokladniho dokladu do EET
Do EET se odesilaji pouze pokladni doklady s ptiznakem ,,Doklad EET*, ktery oznacuje trzby podléhajici EET.
Ptiznak je na pokladnim dokladu pfistupny v rdmci pofizeni nebo opravy zaznamu (F4, F6).
1
I

Ugtovdne

Exportovat

[ hum

PFi pofizeni nového dokladu se ptiznak automaticky nastavi podle pfiznaku ,Doklady EET“ u analytického uctu
pokladny (kapitola 7.2) nebo u fady (kapitola 7.3) nebo u hlavickového druhu (kapitola 7.4). Staci, aby bylo
nastaveni provedeno na jednom z vySe uvedenych mist. U dokladu je moZné pfiznak zatrazeni do EET nastavit i
ru¢né, pripadné je mozné zafazeni do EET rucné vypnout.

Priklady nastaveni a zpracovani:

e PrevdzZna vétsina dokladi v ramci pokladny spadd do EET — nastavit ,,Doklady EET” na analytice pokladny,
ve vyjimecnych pripadech u dokladi nepodléhajici EET rusit ru¢né priznak ,,Doklad EET”

e Polovina dokladu podléhd EET, polovina ne — na analytice pokladny ,,Doklady EET” nenastavovat, nastavit
,Doklady EET” na vybraném hlavickovém druhu pokladnich doklad( (nebo na vice druzich), na dokladu pak
volit druh podle toho, zda jde o trZbu podléhajici EET nebo ne.

e Vétsina dokladi nespadd do EET — nenastavovat ,,Doklady EET“ na analytice pokladny ani na radé ani na
druhu, u dokladi vyjimecné podléhajicich EET zaskrtdvat pfiznak ,,Doklad EET” rucné.

Do EET se odesila vidy celkova ¢astka pokladniho dokladu. Dale se do EET mUzZe odesilat i:
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- Celkova ¢astka plateb urcenych k naslednému ¢erpani nebo zuctovani: Vypocte se pfi odeslani jako soucet
celkovych ¢astek z poloZzek pokladniho dokladu, u kterych je zadan polozkovy druh s pfiznakem ,Platba
uréena k naslednému cCerpani“ (kapitola 7.4).

- Celkova castka plateb, které jsou naslednym cerpanim nebo zuctovanim platby: Vypocte se pfi odeslani
jako soucet celkovych ¢astek z polozek pokladniho dokladu, u kterych je zadan polozkovy druh
s pfiznakem ,Platba, ktera je ndslednym cerpanim* (kapitola 7.4).

Nasledné Cerpani se definuje pomoci zvlastniho rezimu DPH nastaveného u polozkového druhu pokladny (kapitola
7.4), u neplatct DPH neni nasledné cerpani reseno.

Odeslani probiha v zavislosti na nastaveni konfigurace (kapitola 7.1) po uloZeni pokladniho dokladu. Pokladni
doklad muZe byt do EET odeslan také z modulli Fakturace, Skladova evidence nebo Nakup a prodej, a to pfi
vystaveni faktury, u které je v parametrech nastaveno vystaveni pokladniho dokladu s odeslanim do EET.

Upozornéni: Je-li v parametrech faktury nastaveno vystaveni pokladniho dokladu bez odesldani do EET,
predpoklddd se, trzba bude do EET odesldna z Fakturace a pokladni doklad je oznacen jako ,,nepatfi do EET*. U
téchto dokladi nedoporucujeme priznak ,,Doklad EET” ménit, jinak hrozi duplicitni odesldni do EET. Program

v tomto pfipadé zobrazuje upozornéni.

Stav EET je u kazdého dokladu po uloZeni zobrazen v pésu ikon:

Doklad nepatti do EET a nelze ho do EET vlibec odeslat. Jde o doklady, u kterych
FITT FE1 FICT neni analytickému uctu prifazena evidencni jednotka EET (kapitola 7.2).

Doklad nepatfi do EET, ale jde o doklady, u kterych je analytickému uctu pfifazena

x el e :

EET EET EET evidencni jednotka EET (kapitola 7.2).
Nepatfi do Historie

EET EET

j Sal Doklad patfi do EET, ale zatim nebyl odeslan. Nastdva, kdyZ neni nastaveno

EEY El EET] ' automatické odesilani po ulozeni nebo tisku (kapitola 7.1). Doklad je moZné odeslat
QOdeslat do Historie . , . “

- - klinutim na ikonu ,, Odeslat do EET”.

Elektronicka evidence trzeb

= Trzba byla Uspésné odeslana do EET, na dokladu je uloZzen POK. Zpfistupni se ikona

EET EET EET ,Stornovat z EET”, kterd umoziuje odeslat storno dokladu (¢astku s opacnym

Odeslano | Stornovat Historie znaménkem).
do EET z EET EET
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I ™ Trzba byla odeslana do EET, ale pfi odeslani nastal problém, trzba v EET neni
EET EET EET evidovana (na dokladu neni vyplnén POK). Je tfeba odstranit pfi¢inu problému a
Odeslano | Stornovat Historie nasledné znovu odeslat trzbu znovu jednim ze zpUlsobl popsanych v kapitole 4. |
do EET Z EET EET Yo o . »
v tomto pripadé se zpfistupni ikona , Stornovat z EET".

Elektronicka evidence trzeb

Pokladni doklad odeslany do EET neni mozné opravit ani smazat.

U dokladl odeslanych do EET je také mozZné zobrazit okno ,Informace o odeslani do EET:

|| Hav POKLADNA DPH Pfijem - 211300 EET 2.0 & \
+
Edt
211300 EET2- J» Doklad Dokumenty Historie © Poldadni doklad (EET) nezatictovany
Celkem K Zakaznik - Nzev Cisbo EV Dokiad idenéni Cislo afiového dokiad
T 10000 s5la PP5 300-PP5
100,00 Vystaveno puzp PiandniDPH  Utovat Zikaznk
= PARAS spol. s r.0. i
| 941,00 Ing. Karel Kraus - KAJAK 22.09.2026 | 22.09.2026 | 22.09.2026 | 22.09.2026 5
[l 85,00 GAGA PLUS a.s. &s vystaveni pruh Vanéurovo nam. 120
» 80,00 PARAS spol. s r.o. e =
7| 80,00 PARAS spol. s r.0. ! £ R
80,00 PARAS spol. s r.0. Stfedisko Zakizka Text
[ 80,00 PARAS spol. s r.o. 001 K dokiadu ¢. 10815519
| 672,00 JEDNOTA, spotfebnidru | | cogem Pomamia
[ 672,00 JEDNOTA, spotfebni dru 80,00 Z Odbytu do 10
] 672,00 JEDNOTA, spotfebni dru
| 672,00 JeDNOTA, dru F
| 123,00 BESKON s.r.0. - ] 2|« Rozdi K
1 22200 | PiEto| dentifikace 80,00 0,00
] 333,00 AZaczas. § Jank | Provozovna Pokiadna Stav odestini do EET I
|ESEI0n = 123 |211300 ODESLANO - PRUATO | 000 DPH K¢
Tl |
1 33300 SO0 oo
300,00 Superi  Evidovana trzba } . -
il | Datuma s Doklad Cekova &istka K& 0,00 0,00
T 22.09.2026 08:25:27 PS5 80,00 |
H 0,00 0,00
4 | Phtby uréené k nislednému Zerpni nebo z4¢tovéni 000| |
1 =L Platby, které jsou nasiednym Cerpinim nebo zictovanim 000 P
] Celkem K strediskzakazk | | |
3 0. 80,00 001 |
- L
E Uétovano =
.

7.6 Storno pokladniho dokladu z EET
Odeslany doklad je mozné v pfipadé potreby z EET stornovat pomoci funkce v pasu ikon. Funkce odesila do EET
¢astku pokladniho dokladu s opaénym znaménkem. Tim se doklad znovu zpfistupni pro opravy nebo smazani. Po
opravé je mozné opét doklad odeslat do EET. V historii EET jsou vidét vSsechny zaznamy, vztahujici se k danému
pokladnimu dokladu.

Pozndmbka: Stornovat Ize i pokladni doklad, ktery byl odesldn do EET, ale odesldni nebylo tspésné. Pokud i odesldni

storna nebude uspésné, odeslou se po odstranéni priciny problému obé trzby (plvodni i storno) soucasné pri
dodatecném odeslani (viz kapitola 4). Teoreticky by mohl nastat i pripad, kdy se odesle nejdrive storno a teprve
ndsledné plvodni trzba, ale i v tomto pripadé bude vysledek v EET v porddku.

8. Danova evidence

8.1 Konfigurace modulu — zalozka U&etni doklady
Parametrem ,,Doklad do EET odeslat” se nastavuje, kdy ma dojit k odeslani dokladu. MozZnosti:

e Rucné
e PfiuloZzeni dokladu - na dotaz (vychozi nastaveni)
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e Pfiulozeni dokladu - automaticky
e Pfed tiskem dokladu - na dotaz
e Pred tiskem dokladu — automaticky

Lze nastavit kontrolu odeslani pokladnich doklad(l spadajicich do EET, které dosud nebyly odeslané. MoZnosti:

e Pfi ukonceni programu (vychozi nastaveni)

e Pfiopusténi penéiniho deniku

e Nikdy nekontrolovat
Dale je moZné zapnout tisk informaci o EET (POK) na pokladnich dokladech. Ve vychozim nastaveni se udaje
netisknou, protoze aktualni zdkon o EET takovou povinnost neuklada.

‘a ==

==
Obecné Ucetnidokady pohledavky azévazky DPH Export / Import  Datovd napojeni Podbarveni
Urovné denéni PenéZni denik Pokladna
Nizev Max Hiavni ména deniku © K& T Zaokrouhleni pokladnich dokiadd
@ 1. iroveii | Stfedisko 10 3| () vidy 2e Na 1,- K& matematicky
2. Grovers | Zakizka vidy Zablokovat denk do |31.12.2026 [  Tiskowy formulsf pokladnho dokiadu
() Vice bank Zékdadni doklad s kopi
@ Poutivat druhové denéni @ Vice pokiaden
@ Posledni datum _) Tisk "Neni pfedmétem’
@ Prenigeni posiednho dokiadu Tek % DPH v dafiové tabuice
Obecné predkontace Kurzor © 1. pozice @ Tek udyd OR
Ueetnikéd  Analytia @ mimo pokladny posledni pozice ) Spoleénd fada pro PfjeryVydej pokladny
3 () mimo banky za posledni pozici Kompletni identifikace dafiového dokiadu PP
Uhrada FV 8 Kontrola duplcty aznacent dokiadu 8 Prefi evidenénio &sta dafiového dokiadu PP
Gomada 65 8 PoknaZovad polofka phi opravé Eistky Kompletni identifiace daiového dokiadu PV
@ Kontrol zdstatkl Obrazek fremniho loga
Banka pfjem @ Uivatel do Pjal/Vyplati ()
0O i
Banka vydej = Koot Koo dokia) Obrézek s naskenovanym razitkem
Do textu pené&inho denku pienadet Gdaje
) Odvody trieb ; 5
Text kddu
PAi zadavani poloZek prenadet do textu Elektronicki evidence trZeh
Dokiad do EET odesiat Tisknout POK

8.2

Text hiavicky
Bankovni vypisy

(J Steyné &slo vypisu v Jednom dni
() Ignorovat Gvodni nuly VS

oK * stomo

Ciselniky — Druhové ¢lenénf

P uloZens dokladk - na dotaz
Kontrok odestini dokladll do EET provadat:
P ukonZeni programu

Q  Najdi Gdaj

V Ciselniku se konkrétni pokladné pfifazuje evidencni jednotka (provozovna). Toto pfirfazeni je nezbytné v pripadé,
Ze u dané pokladny pfipada v Uvahu odesilani trzeb do EET. Jedna evidencni jednotka (provozovna) muze byt
pfifazena vice pokladnam.

Dale je zde mozné nastavit pfiznak ,Doklady EET“. Je-li zaskrtnuty, bude se u vSech doklad{ zadanych k této
pokladné nastavovat, Ze patfi do EET.

]
Clenni pro:
4, POKLADNA
Kéd  Ndzev
EE Pokladna EET

Ména Stfedisko
Provozovna pro EET
8 Dokiady EET
O umity
OK * Stomo
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8.3 Ciselniky — Ciselné fady doklad(
Je-li u Ciselné fady pokladny (typ 4) zaskrtnuty ptiznak ,,Doklady EET“, bude se u vSech dokladi v této fadé
nastavovat, Ze patfi do EET.

Pozndmbka: Priznak md vyznam pouze v pripadé, Ze u pokladny neni zaskrtnuty priznak ,,Doklady EET” (kapitola
8.2).

< 3
Ciselnd fada pro: Pokladna
4. POKLADNA pfilem
Kdd Nazev
EE Pokladna EET

Doklad Posledni Cislo
EET???2? 1

0K * Stomo

8.4 Ciselniky — Ugetni kody
Je-li u Ucetniho kddu zaskrtnuty ptiznak ,,Doklady EET“, bude se u vSech dokladi s timto kédem nastavovat, Ze
patfi do EET.

Pozndmbka: Priznak md vyznam pouze v pfipadé, Ze u pokladny ani Ciselné Fady neni zaskrtnuty pfiznak ,,Doklady
EET“ (kapitola 8.2 a 8.3).

B3 = |

Kéd Zkrdceny nazev

1 Prodej zbodi

Piny nazev

Prodej zbodi

© Uctovani prijmu 8 K6d s odvodem trieb
Uctovéni vdeje () Uzivérkové oprava

i 8 Kod s DPH

© Zahmuto do zikladu dané Podit

Nezahmuto do zakiadu dané Spravni platby / Rezervy

O Priib&iné / Pol.stav 2 2
Prondjem (§9 zékona)
[ Ostatni (§10 zakona)
9 imity
@ [Dokiady EET
Radek vkazu pfimd a wdaill | 01

© Kéd dosud nebyl pouit

oK * Sstomo

8.5 Ciselniky — Analytické &lenéni
Je-li u analytiky ucetniho kddu zaskrtnuty pfiznak ,,Doklady EET“, bude se u vSech dokladl s touto analytikou
nastavovat, Ze patti do EET.

Pozndmbka: Priznak md vyznam pouze v pfipadé, Ze u pokladny, ¢iselné rady ani ucetniho kédu neni zaskrtnuty

priznak ,,Doklady EET” (kapitola 8.2, 8.3 a 8.4).

8.6 Odeslani pokladniho dokladu do EET
Do EET se odesilaji pouze pokladni doklady s ptiznakem ,,Doklad EET“, ktery oznacuje trzby podléhajici EET.
Ptiznak je na pokladnim dokladu pfistupny v rdmci pofizeni nebo opravy zaznamu (F4, F6).

Doklad Dokiad EET @ Exfbriovat

Cislo Typ Pokiadna
36 | POKLADNA - Piij EE Pokadna EET
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PFi pofizeni nového dokladu se priznak automaticky nastavi podle pfiznaku ,,Doklady EET“ u pokladny (kapitola
8.2) nebo u rady (kapitola 8.3) nebo u ucetniho kddu (kapitola 8.4) nebo u analytiky Ucetniho kddu (kapitola 8.5).
Staci, aby bylo nastaveni provedeno na jednom z vySe uvedenych mist. U dokladu je mozné pfiznak zatazeni do
EET nastavit i ruéné, pfipadné je mozné zarazeni do EET ruéné vypnout.

Priklady nastaveni a zpracovdni:

e PrevdZnd vétsina dokladii v ramci pokladny spadd do EET — nastavit ,,Doklady EET” u pokladny, ve
vyjimecnych pripadech u dokladi nepodléhajici EET rusit rucné priznak ,,Doklad EET“

e Polovina dokladi podléhd EET, polovina ne — u pokladny ,,Doklady EET” nenastavovat, nastavit ,,Doklady
EET” na zvolené fadé pokladnich dokladii a pak volit fadu podle toho, zda jde o trzbu podléhajici EET nebo
ne.

e Veétsina dokladu nespadd do EET — nenastavovat ,,Doklady EET” v Zddném z ¢iselniki a u doklad( vyjimecné
podléhajicich EET zaskrtdvat pfiznak ,,Doklad EET” rucné.

Do EET se odesila vidy celkova ¢astka pokladniho dokladu. Nasledné ¢erpani neni v modulu Dariova evidence
feSeno.

Odeslani probiha v zavislosti na nastaveni konfigurace (kapitola 8.1) po uloZeni pokladniho dokladu.

Stav EET je u kazdého dokladu po uloZeni zobrazen v pésu ikon:

T j Doklad nepatfi do EET. Jde o jiné doklady neZ pokladni nebo u dokladu neni
EET EF EET oznaceno ,Doklad EET".
Nepatfi do Historie
EET EET
al - , . (. ‘ ,
EET s EFT Doklad patfi do EET, ale zatim nebyl odeslan. Nastava, kdyZ neni nastaveno
Odeslat do Historie | automatické odesilani po uloZeni nebo tisku (kapitola 8.1). Doklad je moZné odeslat
EET EET klinutim na ikonu ,,Odeslat do EET*.
Elektronicka evidence trzeb
L

EET EET EET Trzba byla Uspésné odeslana do EET, na dokladu je uloZzen POK. Zpfistupni se ikona
Odeslano | Stornovat  Historie | »Stornovat z EET*, ktera umoznuje odeslat storno dokladu (¢astku s opaénym
do EET z EET EET znaménkem).

I = TrZzba byla odeslana do EET, ale pti odeslani nastal problém, trzba v EET neni
EET EET EET evidovana (na dokladu neni vyplnén POK). Je tfeba odstranit pfi¢inu problému a
Odeslano | Stornovat Historie | ndsledné znovu odeslat trzbu znovu jednim ze zpUsobU popsanych v kapitole 4. |
do EET zEET EET vy o . »
v tomto pfipadé se zptistupni ikona ,Stornovat z EET”.

ektronicka evidence trZeb

Pokladni doklad odeslany do EET neni mozné opravit ani smazat.
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U dokladl odeslanych do EET je také mozZné zobrazit okno , Informace o odeslani do EET“:

PENEZNI DENIK mom|

@ E a EET gerl e ‘.’
Word Excel Outic

ook | Odesléno | Stormovat  Histori

t
doEET | zEET EET

Vybrar rven Méstr
Doklad Dokumenty Historie ODESLANO do EET portovat

Zslo v Pokiadna H
33| POKLADNA - Pfijem EE G A
Vystave
200] ® =
Vot e pokadra Stav odestini do EET
: 123 [ee ODESLAND - PRDATO
Rada
EE Evidovana trzba
Datum 2 &as Dokiad Celkovd Cistka KE
22.09.2026 11:02:08 EETO0002 100,00

Celkem Platby urfené k naslednému erpani nebo z0&tovani 0,00

Platby, které jsou nislednym Zerpdnim nebo zitovdnim 0,00

i el
Super

8.7 Storno pokladniho dokladu z EET
Odeslany doklad je mozné v pfipadé potreby z EET stornovat pomoci funkce v pdsu ikon. Funkce odesila do EET
¢astku pokladniho dokladu s opaénym znaménkem. Tim se doklad znovu zpfistupni pro opravy nebo smazani. Po
opravé je mozné opét doklad odeslat do EET. V historii EET jsou vidét vSsechny zaznamy, vztahujici se k danému
pokladnimu dokladu.

Pozndmbka: Stornovat Ize i pokladni doklad, ktery byl odesldn do EET, ale odesldni nebylo tspésné. Pokud i odesldni
storna nebude uspésné, odeslou se po odstranéni priciny problému obé trzby (plvodni i storno) souc¢asné pri
dodatecném odeslani (viz kapitola 4). Teoreticky by mohl nastat i pfipad, kdy se odesle nejdFive storno a teprve
ndsledné pivodni trZba, ale i v tomto pfipadé bude vysledek v EET v porddku.

9. Nastaveni prav pro EET

Odesilani doklad( do EET neni fizeno specidlnim pravem, doklady mUze odesilat kazdy uzivatel, ktery ma pfistup
k praci s dokladem.

V modulu Sprédva systému lze nastavit pfistupova prava pro funkce:

¢ Ciselnik evidenénich jednotek (provozoven)
o Nova, Kopie (F4, F5)
o Oprava (F6)
o Zruseni (F8)
e Komunikace s portalem
o Odeslani neodeslanych dokladl (Odeslat zdznamy, které zatim nejsou odeslany na servery
EET, ikona ,Odeslat neodeslané")
o EET - odeslani dokladu - toto pravo slouzi pouze pro zaznam do historie dokladu, bez
ohledu na jeho nastaveni je odeslani dokladu do EET povoleno kazdému uzivateli, ktery ma
k dokladu pfistup.
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> B3
Definice prav uzivatele
- | Centrdlni 2alohovani Priva k operacim
- | Definice subsystém
= P Povolit
- | EET - evidenéni jednotky Zakizat

< Nové provozovna

V Oprava provozovhy Dotaz na heslo

wqfl Ziudeni provozovny . B
INS - 2ména prava

- | EET - komunikace s portalem
¢ Ddeslani neodeslanjch dokladd Priva k faddm
gl EET - odeslani dokladu
oER Pfidat

=_| Generator sestav
£ Informace na plode

Odebrat

[~

F71 Instalara aiheustémi

Ve vychozim nastaveni (bez rozsifeného nastaveni prav) ma pristup do obou seznami uzivatel s pravem ¢teni (3),
k editaci v ¢iselniku evidencnich jednotek jen uZivatel s pravem ,supervizor” (1) a k odeslani neodeslanych
dokladd v seznamu komunikaci s portalem ,,standardni uzivatel” (2).

Pro moduly, ze kterych se odesilaji doklady do EET Ize nastavit pravo pro funkci ,Storno dokladu z EET”. Je o
moduly Pokladni prodej — Prace na pokladné, Fakturace - Faktury, U&etnictvi - Pokladna a Daflové evidence —
Ucetni doklady/ PenéZni denik. Ve vychozim nastaveni (bez roziifeného nastaveni prav) ma toto pravo
»standardni uzivatel” (2).

V modulu Fakturace lze jeSté nastavit pravo na ,,odeslani dokladu, nespadajiciho do EET“. Ve vychozim nastaveni
(bez rozsifeného nastaveni prav) ma toto pravo ,,standardni uzivatel” (2).
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